GENEL SEKRETERLKK
GELEN EVRAK KAYIT VE DAJITIM

Resmi yazékma yolu veya
elektronik ortamdan evraklar

Y

Yazé fkleri M¢d¢rlegéne gelir.

Yazi kkleri M¢ d¢rlgg¢nde ilgili memur
tarafétndan evrak kaydedilir.

Herhangi bir iklem
yapélmayacajtna karar verilen
veya bilgi ama-IE gelen evraklar -#Hayg
kayét edilir ve ilgili dosyaséna
kalderéler.

Evrakla ilgili bir iklem
yapélacak mé?

Evet

v

Evrak incelenir ve ilgili birime
havale edilir.
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